Asociatia pentru Dezvoltare
Durabila Integrata

Denumirea postului: Contabil/Companie profil
Tip de contract: Regimul de munca cu timp partial, 25% (la distanta)
Durata contractului: Perioada determinata 24 octombrie 2022 - 31 martie 2023

Termen limita de aplicare: 17 octombrie, 2022

Prezentare generala:

People in Need (PIN) activeaza in Moldova din 2003, oferind sprijin pentru dezvoltare populatiei
locale in trei domenii de interes: agricultura si economie, protectie si incluziune sociala, precum
si capacitarea si implicarea societatii civile. Dupa ce, in luna februarie, conflictul din Ucraina s-a
intensificat si a dus la stramutarea de persoane in tarile vecine, PIN a inceput sa ofere asistenta
umanitara axata pe protectie si transferuri de numerar catre populatia gazda.

Tntrucat a inceput noul an de studii si existd o nevoie tot mai mare de facilititi educationale atat
in randul refugiatilor, cat si al comunitatii gazda, People in Need Moldova in parteneriat cu

Asociatia pentru Dezvoltare Durabila Integrata (ADDI) organizeaza o interventie de Educatie in
Situatii de Urgent3 si Protectia Copilului ca raspuns la aceastd cerere. Impreuns, ei infiinteazd un
Centru de invatare digitala pentru a sprijini refugiatii sa urmeze educatia online si un Spatiu
Prietenos Copiilor pentru a oferi activitati de invatare si de agrement dupa orele de scoala atat
copiilor refugiati, cat si celor din comunitatea gazda.

Principalele responsabilitati:

Tntocmirea si procesarea documentelor primare in conformitate cu reglementarile
legislatiei nationale precum si procedurilor interne ale ADDI;

Tinere evidenta continua a documentelor primare si contabilizare operatiuni economice
in sistemul de Contabilitate 1C;

Completare si mentinere (in format electronic/manual) a registrelor contabile;
Perfectarea si procesarea documentelor salariale (pentru 3 angajati);

Inregistrarea tranzactiilor financiare (in e-banking) si a cheltuielilor conform liniilor de
buget aprobate de donator, urmarirea primirii la timp a extraselor bancare si verificarea
concordantei acestora cu documentele nsotitoare;

Calculul si inregistrarea deconturilor de avans / rapoartelor de calatorie conform
legislatiei in vigoare si prevederilor donatorului;

Completarea corecta a tuturor documentelor financiare;
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e Perfectare si prezentare in termenii stabiliti a rapoartelor financiare si altor dari de
seama contabile, fiscale si statistice prevazute de legislatia in vigoare cu inchidere
lund/trimestru/an de gestiune;

e Elaborarea rapoartelor financiare catre donator (semianual si anual);

e Perfectarea contractelor cu persoane fizice/juridice si gestionarea acestora;

e Participare la realizarea procesului de audit anual al companiei;

e Propunerea solutiilor de optimizare a procesului de evidenta contabilg;

e Arhivarea documentelor financiare in conformitate cu legislatia in vigoare si cerintele
donatorului (zilnic, lunar si anual);

e Participare la efectuarea inventarierii si contabilizare ulterioara a rezultatelor acesteia;

e Oferire suport pentru partenerii locali cu privire la perfectarea rapoartelor financiare,
verificarea rapoartelor financiare/de audit expediate de catre partenerii locali
(semianual si anual).

Calificari si abilitati:

e Diploma de licenta in contabilitate, o calificare suplimentara ar constitui un avantaj;

e Cunostinte temeinice in domeniul financiar-contabil reglementat de legislatia nationala,
cunoasterea normelor si reglementarilor legale privind contabilitatea in organizatiile
non-guvernamentale;

e Cunostinte bune si experienta privind gestionarea bazei de date 1C;

e Experienta recenta in contabilitate de cel putin 5 ani;

e Experientd minima de 3 ani in domeniul contabilitatii in sectorul necomercial/non-
guvernamental;

e Experienta in evidenta contabila a proiectelor finantate de organizatii internationale;

e Abilitati bune de planificare, organizare si implementare a activitatilor;

e Cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, Internet, Programul 1C;

e Cunoasterea limbilor — romana si rusa; engleza la nivel mediu (va fi considerat un
avantaj);

e Gandire analitica;

e Abilitati de respectare deadline-uri, solutionare rapida a problemelor, atentie la detalii.
Instructiuni de aplicare:

Dosarul candidatului va include:

o CV-ul candidatului;

J Scrisoare de motivare, explicand interesul manifestat si oferta financiara fata de pozitia
data (o pagina);

J Indicarea numelor si a informatiei de contact a trei persoane de referinta, inclusiv a

minim doi angajatori precedenti.

Candidatii interesati trebuie sa expedieze dosarul de aplicare la urmatoarea adresa de e-mail
ao.ddi.md@gmail.com.
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Termenul limitda pentru depunerea solicitarii: 17 octombrie 2022. Solicitantii vor fi invitati la
interviuri in mod continuu. Procesul de depunere a solicitarilor ar putea fi oprit mai devreme daca
va fi identificat un candidat potrivit Tnainte de termenul limita de depunere.

Va rugam sa retineti ca doar candidatii preselectati vor fi contactati pentru interviu.

Toti angajatii PIN si partenerii trebuie sd respecte Codul de conduitd si politicile de angajare. PIN

si ADDI reprezintd un Angajator care oferd sanse egale de angajare. PIN si ADDI iau in considerare
toti candidatii pe baza meritelor, fdrd a tine cont de rasd, sex, culoare, origine nationald, religie,
orientare sexuald, vdrstd, stare civild, statut de veteran sau handicap.

Prin expedierea CV-ului si a altor documente la linkul mentionat mai sus, candidatul isi da implicit
acordul ca datele sale personale care aparin CV siin aceste documente sd fie detinute si procesate
de PIN exclusiv in vederea analizdrii aptitudinii candidatului pentru postul respectiv si sd pdstreze
aceste date in fisierele sale pentru o perioadd de timp rezonabild, in conformitate cu Politica PIN
de protectie a datelor. Candidatul poate revoca acest consimtdmdnt in orice moment prin
trimiterea unei notificdri. Vd rugdm sa va abtineti de la includerea oricdror date cu caracter
personal speciale, a cdror procesare, in conformitate cu legislatia aplicabild, necesitd
consimtamadntul expres in scris al persoanei vizate de aceste date.



